| ... seit mehr als 50 Jahren

Thema des Dokuments:

Muster fir
Schriftwechsel

fur Nebentdtigkeiten
von Beamtinnen und

Beamten

Quellenangabe: Ratgeber
Nebentétigkeitsrecht des
Sffentlichen Dienstes”, Februar 2006

Informationen fiir den
offentlichen Dienst

OnlineService fiir nur 10,00 Euro
- immer auf dem Laufenden bleiben.

>>> mehr Informationen

InfoService fiir nur 5,00 Euro.
,Rund ums Geld im offentlichen Dienst"
- der Ratgeber mit Aktualisierungsgarantie

>>> mehr Informationen

RatgeberService fiir Beschaftigte im
offentlichen Dienst - mit kompetenten
Informationen zu allen wichtigen
Themen im offentlichen Dienst.
Jeder Ratgeber kostet nur 7,50 Euro.

>>> mehr Informationen



http://www.nebentaetigkeitsrecht.de/home/ratgeber#onlineservice
http://www.nebentaetigkeitsrecht.de/home/ratgeber#infoservice
http://www.nebentaetigkeitsrecht.de/home/ratgeber

(_ Nebentétigkeiten von Beamtinnen und Beamten )

Viele Dienststellen halten Formulare fiir die Anzeige einer Nebentatigkeit oder die Bean-
tragung einer Nebentatigkeitsgenehmigung bereit. Wo solche Formulare fehlen, kann die
erforderliche Anzeige oder der Antrag auch formlos erfolgen. Als Orientierung fiir den
Schriftwechsel von Beschéftigten, die eine Nebentatigkeit aufnehmen wollen, haben wir auf
den folgenden Seiten zwei Muster fiir die Anzeige und die Genehmigung einer Nebentatig-
keit zusammengestellt. Zudem finden Sie zwei beispielhafte Muster fir die Genehmigung
und Untersagung einer Nebentdtigkeit durch die Dienstbehorde.

Ubersicht iiber die nachfolgenden Muster:
Anzeige einer genehmigungsfreien, aber anzeigepflichtigen Nebentatigkeit
Antrag auf Genehmigung einer genehmigungspflichtigen Nebentatigkeit
Gehmigung einer genehmigungspflichtigen Nebentatigkeit
Untersagung einer genehmigungspflichtigen Nebentatigkeit

Informationen, Tipps,
Checklisten und
ausgewahlte Urteile
zur Nebentatigkeit
von Tarifbeschaftigten
und Beamten

www.nebentaetigkeitsrecht.de
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(_Nebentitigkeiten von Beamtinnen und Beamten )

Muster fiir Beschéftigte

Anzeige einer genehmigungsfreien, aber anzeigepflichtigen Nebentatigkeit

Name und Anschrift der
jeweils zustandigen Dienstbehdrde

Die Mitteilung Uber die Nebentatigkeit
muss der Dienstbehdrde vor Aufnahme
der Tétigkeit zugeleitet werden

Vertrauensfrau/-mann (o. &.)

Selbsthilfeeinrichtung
...(0.8)

Tipp: ... weniger als
...Stunden

36 www.nebentaetigkeitsrecht.de
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- d Beamten )
- Beamtinnen un
atigkeiten von
(_ Nebentd

1)1

Angaben zur Person

Felix Mustermann
Bundesvervvaltungsamt
Privatanschrift:
Mustem’ng 4

99999 Musterstagit

Bundesverwaltungsamt
Personalabteilung

50000 kgl

Mustersradt, Datum

Betreff- Anzeige einer njcht
genehmigungspflichtigen Nebente’itigkeit

.............................. eine

........................... fiir die
........................... aufnehmen werde,

Die zeitliche Beanspruchung liegt be
Arbeitgeber/Auftraggeber ist
Die Voraussichtliche Héhe des
Die /-\usu‘bung der o, 3. 5
Rechtsvorschrifren be

.................. im Kalendermonat.

Ntgelts liegt he; Monatlich ca, | €

atigkeit wird sjch innerhalb der bestehndén
egen.

Mit fre, dlichen GriBen
Im A ftag

Unterschrift

Stehen die Entgelte noch nicht
fest, reichen Schatzwerte

www.nebentaetigkeitsrecht.de
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(_Nebentitigkeiten von Beamtinnen und Beamten )

Muster fiir Beschaftigte

Antrag auf Genehmigung einer genehmigungspflichtigen Nebentéatigkeit

Name und Anschrift der
jeweils zustandigen Dienstbehdrde

Zeitpunkt angeben, ab dem die
Nebentatigkeit aufgenommen werden soll
(Antrag vor der Aufnahme stellen!)

Bitte Auftrag- bzw. Arbeitgeber
eintragen (Name und Anschrift)

*Achtung: Liegt der zeitliche Umfang
héher als ein Fiinftel der regelmaBigen
wdchentlichen Arbeitszeit, kann die
Dienststelle dem Auftrag in den meisten
Féllen nicht entsprechen.

Tipp: Der zeitliche Aufwand wird nicht
héher als . . . . Stunden (Woche, Monat)
liegen.

38 www.nebentaetigkeitsrecht.de
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(_ Nebentétigkeiten von Beamtinnen und Beamten )

Angaben zur Person

1

Felix Muster,
man
Bundesver}/valruhgsamrt7
Pr;\\ﬂ/atanschrifr:
usterring 4
99999 !\/Iustersté?dt

Bundesveny,
altungsa
Persona!abte”u”gg mr

50000 kg

wird [ !
e -+ gezahlt ung ca.

19Ung zu erteilen,

“++ € betragen,

Mit freunjj
Im Auftrag

Unterschrift

Bitte den Zahlungsrhythmus angeben, z.B.
wdchentlich/monatlich/jahrlich

Liegen noch keine konkreten Angaben
vor, kénnen auch Schatzwerte ange-
geben werden.

www.nebentaetigkeitsrecht.de 39
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(_Nebentitigkeiten von Beamtinnen und Beamten )

Muster fiir die Dienstbehorde

Genehmigung einer genehmigungspflichtigen Nebentatigkeit

Dienst- oder Privatanschrift
des Antragstellers

Datum des Antrags

Konkrete Rechtsnorm angeben

Konkrete Rechtsnorm angeben

Auftrag- bzw. Arbeitgeber

40 www.nebentaetigkeitsrecht.de
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- d Beamten )
- Beamtinnen un
atigkeiten von
(_ Nebentd

ift der
me und Anschri : )
j’\eljveils zustandigen Dienstbehdrde

1)1

Bundesvervvaltungsamt
Personalabteilung

50000 kgl

Felix Mustermann
undesverwaltungsamt

Privatanschrifr:
Usterring 4

99999 Musterstag

Musrerstadt, Datum

Betreff: Gene Migung €iner Nebente’itigkeit
IhrAnrrag auf Genehmigung VO

Sehr geehrter Herr Mustermann,

autgrund des o, a. Antrages erteife Ich Thnerr gem;
gung zurAusUbung einer Nebentétigkeit bej
eman itte ich j

7 dass die Zeitliche Beanspry-
oche ein Fiinfte| der regelmap;.
lbersteigt. pja Genehmigung gilt

urgdurch die !\Iebemén’gkeit in d
9en wéchentlichen Arbeitszeit pj
ldngstens pjs Zum e

Ich weise Sie darauf hin, dess e gema verpflichtet sind, mir
jede Anderung Uber Ast g mfang der !\lebmén’gkeir sowie der Entgel-
te bzw, geldwertey, orteile Hierays unverziigligh schriftlich Mitzutejlen

Mit frey dlichen Griiey

Unterschrift

. ' eben
( ndesbereich sind Genghmlgunge (onkete Rechisnom ang
il (fiinf Jahre). In den Landern
isten (fl e). |
Zblésti;r:en unterschiedliche Vorschriften

www.nebentaetigkeitsrecht.de
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(_Nebentitigkeiten von Beamtinnen und Beamten )

Muster fiir die Dienstbehorde

Untersagung einer genehmigungspflichtigen Nebentatigkeit

Dienst- oder Privatanschrift
des Beschéftigten

Der Beschéftigte sollte in jedem
Fall bereits vorher den Personal-
rat informieren und sich mit ihm
in Verbindung setzen

42 www.nebentaetigkeitsrecht.de
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- d Beamten )
- Beamtinnen un
atigkeiten von
(_ Nebentd

ift der
me und Anschri : )
j’\eljveils zustandigen Dienstbehdrde

1)1

Bundesverwaltungsamt
Personalabteilung

50000 Kl

Felix Mustermann
Bundesverwaltungsamt
Privatanschrifr:
Usterring 4
99999 Musterstag

Musterstadt, Datum

Betreff: Untersagung einer Nebentatigkeit
lhrAntrag auf Genehmigung om .

Sehr geehrter Herr Mustermann,

behindert yirg Uberschreitet die
Zeitliche Beanspruchung durch eine Nebentétigkeit ein Fiinfte| der regel-
maBigen wéchentlichen Arbeitszeit jst die Nebentérigkeit in der Regel 7
untersagen,
Aufgrund der derzeit fiir je gliltigen regelmaBigen Wochenarbe!tszeit
YN 38,5 Stunden missen wjr davon ausgehen, dass sje durch die yon
lhnen angestrepte Nebentétigkeir von mehr als 10 Stunden Wdchentlich
SO stark in Anspruch genommen Wwerden, dass hierdurch gie ordnungs-
gemaBe Erfiillung ihrer dienstlichen Plichten nicht mehr gewahrleistet jst
Der Personalrat wurde beteiligt ynq erhebt gegen die MaBnahme keine
Einvvendungen.

www.nebentaetigkeitsrecht.de
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Fax-Bestellung an:

rweg 287, 40231 DUSSELDORF 0211/7 3002 75

[ JA, ich/wir bestelle/n folgende DBW-Ratgeber InfoService -
Aktualisierungsgarantie

Anzahl Bezeichnung Einzelpreis Gesamt ~ mit Preisvorteil!

Rund ums Geld - aktuelle Ausgabe 7,50 €* Sie erhalten sofort die aktuelle
- im InfoService 5,00 €* Ausgabe des Ratgebers ,Rund
Beamtenversorgung 750€* ums Geld im offentlichen Dienst”
— - - zum Vorzugspreis von 5,00 €
Die Beihilfe 7.50€ und in den Folgejahren die
FrauenSache im &ffentlichen Dienst 7,50 €* Neuauflage des Ratgebers im
BerufsStart im offentlichen Dienst 7,50 €* Januar eines Jahres automatisch

zugesandt. Daneben erhalten

Nebentatigskeitsrecht 750€* Sie 4 x jahrlich unseren DBW-

Gesundheit von A-Z 7,50 €* Infgdienst direkt an lhre
Mailadresse.

Neues Tarifrecht fiir den .
dffentlichen Dienst 750¢€ 1 JA, ich méchte den

InfoService ab sofort

Summe zzgl. Versandpauschale 2,00 € in Anspruch nehmen.

OnlineService des DBW - immer auf dem Laufenden bleiben!

Sie interessieren sich fiir weitergehende Informationen zum offentlichen Dienst?

Neben den Ratgebern bietet der DBW ein breites Informationsangebot im Internet. Mit dem
.OnlineService” des DBW kdnnen Sie sich exklusiv tiber die wichtigsten Themen zum offentlichen
Dienst (Rechtsvorschriften, Anderungen, Neuregelungen) informieren lassen. Als Zusatznutzen

konnen Sie mit einer personlichen Zugangskennung alle Dokumente auf den Websites des DBW lesen,
drucken und herunterladen.

Fur die Premiumversion des , OnlineService” berechnen wir fir zwolf Monate nur 10,00 Euro*.

L] JA, ich nehme ab sofort am ,OnlineService fiir alle Websites des DBW"** teil.

*Dauer von 12 Monaten. Sind Sie mit dem , OnlineService” zufrieden, verléngert sich die Nutzung um 1 Jahr, andernfalls knnen Sie ohne
Einhalten von Fristen kiindigen (Mail geniigt).

**Derzeit informiert der DBW im Internet auf mehr als fiinfzehn eigensténdigen Websites:

www.beamt line.de | www. g ht.de | www.die-beihilfe.de | www.beihilferecht.de | www.beruf: i ffentlichen-
dienst.de | www.besold! ht.de | www.die-k de | www.der-oeffentliche-dienst.de | .der-oeffentliche-sektor.de |
www.ei ile.de | www. -im-oeffentlichen-dienst.de | www. fhei bisz.de | www.klinil ichnis-online.de |

www.neb igkeitsrecht.de | www. line.de | www.rund-ums-geld-im-oeffentlichen-dienst.de | www.urlauk ichnis-online.de |
www.tarif-oed.de

Absender:

Name / Vorname StraBe / PLZ, Ort

Fax / Tel Mail

Ich/wir bezahle/n bequem per Lastschrift

Konto-Nr. / Bank BLZ

Datum Unterschrift
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